FACULDADE E CENTRO DE PESQUISA SOUZA MARTINS

REGULAMENTO INTERNO DA BRINQUEDOTECA DA FACEPSMA
TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° A Brinquedoteca da FACEPSMA é um conjunto de laboratorios dos
cursos de Licenciatura em Pedagogia e Matematica, e consiste na possibilidade
de um trabalho interdisciplinar que considera a pratica profissional, o jogo, o
brinquedo e a brincadeira como elementos possibilitadores de apropriacdo e
ressignificacdo dos contextos vividos pelas criancas, proporcionando momentos
ludicos de construcdo de novos conhecimentos aos graduandos e as criancas
atendidas.

Paragrafo Unico. Compreende-se a atividade lGdica, especificamente a pratica,
0 jogo e a brincadeira, enquanto uma atividade social humana inserida em um
determinado contexto sociocultural no qual a crianca recria a realidade utilizando
sistemas simbdlicos proprios.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° A Brinquedoteca tera como principal objetivo proporcionar aos discentes
dos cursos de Pedagogia e Matematica, formacao tedrica e pratica a respeito da
importancia do brincar, no que se refere a construcéo, elaboracdo e reflexao
tematica sobre jogos, brinquedos e brincadeiras, através de projetos de ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 3° A Brinquedoteca tera os seguintes objetivos especificos:

| - Propiciar um espaco no qual docentes e discentes dos cursos de Pedagogia
e Matematica possam realizar praticas interdisciplinares envolvendo o brincar e
favorecendo o desenvolvimento infantil;

Il - Contribuir para a compreensao de jogo, brinquedo e brincadeira como parte
do desenvolvimento infantil;
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lIl - Reconhecer e valorizar a cultura ludica das criangas através do acesso a
uma variedade de jogos, brinquedos e brincadeiras;

IV - Propiciar um espaco no qual a crianga possa interagir com brinquedos e
materiais diversos de forma a contribuir com seu desenvolvimento integral;

V - Proporcionar interagdes entre as criangas, entre criangas e adultos e entre
graduandos e docentes;

VI - Incentivar nas criangas o desenvolvimento da autonomia, criatividade e
cooperacao por meio das brincadeiras livres e/ou dirigidas;

VII - Proporcionar a descoberta e a criacdo de diversos materiais ludicos e
espagos tematicos, com intuito de permitir a representacdo do imaginério pelas
criangas;

VIII - Possibilitar o desenvolvimento das criancas mediante a vivéncia das
diversas linguagens numa perspectiva ludica;

IX - Promover oficinas, cursos ou palestras sobre ludicidade e temas afins para
a comunidade em geral.

TITULO Il
DA ESTRUTURA E COMPETENCIA
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° A Brinquedoteca sera vinculada a Direcdo da FACEPSMA.

Art. 5° A Brinquedoteca tera sua estrutura composta por um todos os docentes
dos cursos de licenciatura, e pelas suas respectivas coordenagdes dos cursos.

Secéo |

Do Conselho Técnico-Cientifico

Art. 6° Os Coordenadores dos cursos de licenciaturas serdo os 06rgaos
deliberativos da Brinquedoteca a quem compete a orientacdo e a direcdo na
determinacao de suas politicas, abordagem tedrico-metodologica e supervisao,
bem como acompanhamento e avaliacdo de suas atividades.
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Paragrafo Unico. Os coordenadores dos cursos de licenciaturas deverdo
assessorar a mais ampla participagdo de professores da FACEPSMA que
tenham interesse nas atividades realizadas e na organizacéo e funcionamento
da Brinquedoteca.

Art. 7° Compete aos Coordenadores dos cursos de licenciaturas quanto a
brinquedoteca:

I - Assessorar os professores, determinando as diretrizes de suas agoes,
estratégias, politicas e abordagem tedrico-metodoldgica;

I - Supervisionar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pela
Brinquedoteca,;

11 - Assessorar a Direcdo da FACEPSMA, no que se refere a intercambios
com outras instituicdes que trabalham com a ludicidade, a Educacéo Infantil e os
Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

\ - Assessorar a programacao da Brinquedoteca.

Art. 8° Compete a cada coordenador de curso manter informado o Setor que
representa, sobre o funcionamento da Brinquedoteca, suas atividades e
promog¢des, como também apresentar ao Conselho Superior as demandas e as
colaboragdes de seus representantes.

Art. 9° Os coordenadores dos cursos de licenciaturas terdo uma reunido
ordinaria bimestral e reunides extraordinarias quando convocadas pela Dire¢cdo
ou pela maioria simples de seus membros, indicados os motivos da convocacao.

Secao Il

Da Coordenacgéo

Art. 10 A Coordenacéo € o 6rgédo executivo da Brinquedoteca.

Paragrafo Unico. Na execucdo de suas atividades as Coordenacdes se aterdo
as diretrizes deliberadas pela Direcéo.
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Art. 11 A Coordenacédo da Brinquedoteca sera exercida pelos Coordenadores
dos cursos de licenciaturas, sendo a escolha submetida & homologacédo da
Direcdo Académica.

Secao Il

Da Equipe Técnica

Art. 12 A Equipe Técnica tem como responsabilidade o apoio especializado as
atividades da Brinquedoteca.

Paragrafo Unico. A Equipe Técnica sera constituida por todos os professores
dos cursos de Licenciaturas da FACEPSMA, envolvidos nas atividades
desenvolvidas pela Brinquedoteca.

Secao IV

Dos Bolsistas, Estagiéarios e Voluntarios

Artigo 13 Poderao atuar na Brinquedoteca estudantes Bolsistas, Estagiarios(as)
e estudantes voluntarios(as) dos cursos da FACEPSMA.

8§ 1° O(a) estudante bolsista é aquele que foi selecionado(a) e recebe bolsa de
programa institucional elaborado pelo(a) Coordenador(a) e aprovado no ambito
de Projeto ou Programa institucional (PROBEX, PROLICEN, entre outros).

§ 2° O(a) estudante estagiario(a) é aquele que foi selecionado(a) para a
realizacdo de Estagio Nao Obrigatorio Interno;

§ 3° O(a) estudante voluntario(a) € aquele que foi selecionado(a) para atuar
como voluntario(a) nos projetos e programas institucionais desenvolvidos pela
Brinquedoteca, ou outro(a) estudante selecionado pela Coordenacédo de acordo
com a demanda.
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Secéao Vv

Das Atribui¢cdes

Art. 14 Séao atribuicdes do(a) Coordenador(a):

| - Desenvolver um trabalho coletivo que tenha como eixo central a articulagcao
da teoria e pratica na proposicdo de acbes educativas que se expressam na
organizagdo dos espacos, na escolha dos materiais e no oferecimento de
oficinas, com vistas a um bom funcionamento da Brinquedoteca,;

Il - Incentivar o brincar e a constru¢cdo do conhecimento através da diversidade
de arranjos espaciais;

lIl - Coordenar a elaboracao do plano de trabalho da Brinquedoteca,;
IV - Coordenar a execucgao das atividades desenvolvidas pela Brinquedoteca;
V - Estabelecer regras e normas de funcionamento do espaco;

VI - Programar e coordenar as atividades do pessoal técnico e administrativo da
Brinquedoteca;

VII - Zelar pelo espaco, materiais, jogos e brinquedos, cuidando do ambiente de
forma criativa e construtiva;

VIIl - Guardar e manter em boa ordem o acervo patrimonial sob sua
responsabilidade;

IX - Documentar, por meio de registros (escritos, fotograficos e outros) as
atividades desenvolvidas no espaco;

X - Convocar e presidir as reunides do Conselho Técnico-Cientifico;

XI - Promover, com o Conselho Técnico-Cientifico, a interacdo entre a
Brinquedoteca, Departamentos, Colegiados de Cursos, Setores Administrativos
e outros 6rgdos da FACEPSMA;

XII - Avaliar semestralmente as atividades desenvolvidas na Brinquedoteca;

XIll - Elaborar relatério semestral das atividades desenvolvidas pela
Brinquedoteca, o qual serd encaminhado ao Conselho Técnico-Cientifico e
estara disponivel para consulta publica;

XIV - Realizar o levantamento dos brinquedos e materiais necessarios para o
desenvolvimento das atividades da Brinquedoteca e encaminhar para a Direcéo
da FACEPSMA,;

XV - Solicitar aos 6rgaos, setores e grupos que se fizerem representar no
Conselho Técnico-Cientifico da Brinquedoteca, quando for o caso, a indicacao
de substitutos dos seus representantes.
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Paragrafo Unico. A coordenacao tera outras atribuicbes especificas, definidas
no plano de trabalho da Coordenacéo.

Art. 15 Séo atribuicbes da Equipe Técnica:

| - Cumprir as normas deste regulamento;

Il - Apoiar e assessorar a Coordenacdo no desenvolvimento de suas atividades
e na execuc¢ao da programacao da Brinquedoteca, segundo plano aprovado pelo
Conselho Técnico-Cientifico;

[l - Abrir e fechar a Brinquedoteca nos horarios estabelecidos verificando todos
0s aspectos de seguranca;

IV - Executar as tarefas que a Coordenacao lhe conferir, segundo suas fungdes
especificas;

V - Manter atualizados os arquivos e a documentacao;

VI - Manter atualizado o registro de agendamento;

VII - Manter atualizado o registro de ocorréncias;

VIII - Cadastrar usuarios para utilizagdo da Brinquedoteca;

IX - Orientar os usuarios sobre os seus direitos e obrigacoes;

X - Zelar pelo bom uso dos equipamentos;

Xl - Assessorar as reunides do Conselho Técnico-Cientifico;

XII - Auxiliar a Coordenacédo na elaboracéo dos relatérios de atividades;
XIII - Apoiar as atividades de pesquisa, extensdo e estagio;

XIV - Manter atualizadas informagdes/publicacdes relacionadas a Brinquedoteca
nas diversas midias sociais.

Paragrafo Unico. As fungbes da Equipe Técnica podem ser exercidas por seus
membros, individualmente ou em grupo, de acordo com orientagdo da
Coordenacéo da Brinquedoteca.

Art. 16 S&o atribuicbes de Bolsistas, Estagiarios(as) e estudantes
voluntarios(as):

| - Cumprir as normas de funcionamento da Brinquedoteca;
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Il - Informar & Coordenacao sobre o funcionamento da Brinquedoteca;
Il - Zelar pelo bom uso dos equipamentos e brinquedos;

IV - Apresentar e cumprir o plano de atividades e termo de compromisso, de
acordo com as normas estabelecidas pela FACEPSMA,;

V - Cumprir a carga horaria de trabalho estabelecida no plano de atividades;
VI - Cadastrar os usuarios da Brinquedoteca;

VII - Organizar e classificar os jogos e brinquedos;

VIII - Catalogar os materiais existentes;

IX - Apoiar a Equipe Técnica na organizacdo dos arquivos e registros da
Brinquedoteca,;

X - Documentar, por meio de relatorios, as atividades desenvolvidas na
Brinquedoteca,;

XI - Orientar os usuarios sobre os seus direitos e obrigacgdes;

XII - Planejar atividades para acompanhamento dos visitantes, sob orientagc&o
do(a) Coordenador(a);

XIII - Pesquisar as atividades Iudicas a serem desenvolvidas com as criancas na
Brinquedoteca,

XIV - Incentivar o brincar e a construcdo do conhecimento através da
organizacéo de arranjos espaciais e interacdo com as criancgas;

XV - Produzir e publicar artigos a partir das experiéncias vivenciadas na
Brinquedoteca, sob a orientacdo da Coordenacao.

Art. 17 Sao atribuicbes comuns a Coordenacéo, a Equipe Técnica, Bolsistas,
Estagiarios(as) e estudantes voluntarios(as) tratar com cordialidade e prestar um
bom atendimento aos usuérios e ao publico em geral.

Secéo VI

Das Rotinas de Servico

Art. 18 A Brinquedoteca devera manter atualizada a seguinte documentacao:
copia da portaria de criacdo da Brinquedoteca; Projetos institucionais aprovados;
Relatorios semestrais; cadastro de servidores(as), bolsistas, estagiarios(as) e
voluntéarios(as); relacao do patriménio; material de consumo; reserva de horarios;
livro de ocorréncias; planos de atividades; arquivo de documentos recebidos;
arquivo de documentos enviados; frequéncia; manuais; livro de protocolo e
demais documentos pertinentes ao funcionamento do setor.
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CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 19 A Brinquedoteca sera destinada para o desenvolvimento das seguintes
atividades:

| - Aulas praticas, minicursos e oficinas;

Il - Desenvolvimento de estudos, projetos de pesquisa e extensdo aprovados
institucionalmente;

Il - Estagios n&o-obrigatérios oferecidos aos discentes dos cursos de
licenciaturas da FACEPSMA,;

IV - Atendimento as criancas cadastradas, conforme normas previstas nesta
Resolucéao.

Art. 20 A metodologia a ser desenvolvida na Brinquedoteca sera baseada nos
seguintes principios:

| - A criangca como sujeito de direitos;
Il - O brincar como direito das criancgas;
Il - A crianga como sujeito social e produtora de cultura;

IV - O brincar e a ludicidade como linguagem, forma de expressdo e modo de
ser infantil;

V - A inclusao social como direito humano.

Paragrafo Unico. A metodologia deve assegurar a qualidade das interacées
(interacdo criangas-criancas, interacfdes criancas-adultos e interacdes criancas-
espaco), favorecendo tanto o brincar dirigido como o brincar autbnomo das
criangas.

Art. 21 Serdo planejadas atividades especificas para a faixa etaria das criancas,
considerando suas especificidades, prevendo momentos livies e momentos
dirigidos, bem como atividades individuais e atividades coletivas.
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Secéo |

Da organizacéo do espaco e adequacao do mobiliario

Art. 22 A organizacdo da Brinquedoteca deve privilegiar espacos
semiestruturados e espacos de atividades que contribuam para a exploracéo de
jogos, brinquedos e diversos materiais disponiveis.

Paragrafo Unico. A organizacdo do espaco da Brinquedoteca deve permitir que
criancas e adultos possam ver-se mutuamente, bem como locomover-se com
facilidade.

Art. 23 A adequacao do espaco e do mobiliario da Brinquedoteca deve privilegiar
o atendimento a parametros funcionais e estéticos, considerando diversidade de
cores, texturas e formas, de modo a despertar os sentidos, a curiosidade e a
capacidade de descoberta das criancas.

Art. 24 O mobiliario deve estar adaptado as necessidades da crianca,
favorecendo o processo de desenvolvimento, autonomia, independéncia e sua
interacdo com o meio fisico (estantes acessiveis com materiais educativos
disponiveis, cadeiras e mesas leves).

CAPITULO Il
DOS USUARIOS

Art. 25 Sao considerados usuérios da Brinquedoteca:

| - Estudantes dos cursos da FACEPSMA regularmente matriculados nas
disciplinas, durante o semestre letivo vigente;

Il - Filhos(as) de estudantes, servidores(as) e professores(as) da FACEPSMA,;

Il - Filhos(as) de estudantes, servidores(as) e professores(as) dos demais
setores da Entidade Mantenedora.

Art. 26 Sé&o direitos dos usuarios:
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| - Utilizar os servigcos da Brinquedoteca;

Il - Utilizar a Brinquedoteca para a realizagdo de trabalhos curriculares e
extracurriculares, desde que vinculados aos cursos pela FACEPSMA, e
autorizados pela Coordenacéo da Brinquedoteca,;

lll - Receber apoio de bolsistas, voluntarios(as) e/ou pessoal técnico para a
realizagéo das atividades;

IV - Receber orientacao de bolsistas, voluntarios(as) e/ou pessoal técnico quanto
ao uso de equipamentos e materiais;

V - Apresentar sugestdes de melhoria do funcionamento da Brinquedoteca.

Art. 27 Sao responsabilidades dos usuarios ou seus responsaveis:

| - Cadastrar-se como usuéario da Brinquedoteca, preenchendo o termo de
responsabilidade;

Il - Tratar com respeito os(as) coordenadores(as), professores(as), técnicos(as),
bolsistas e voluntarios(as);

Il - Zelar pelo uso adequado e pela conservacdo dos equipamentos e
brinquedos;

IV - Deixar o ambiente limpo e arrumado quando do término de sua utilizacéo;
V - Respeitar as normas e os horéarios de funcionamento da Brinquedoteca;
VI - Solicitar autorizacéo prévia a Coordenacao para utilizar a Brinquedoteca,;

VII - Respeitar os horérios das reservas realizadas previamente.

Paragrafo Uunico. O uso dos espagos sera restrito aos usuarios cadastrados e
aos visitantes autorizados.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 28 O horéario de funcionamento esta previsto durante o periodo letivo,
respeitando o calendario académico da FACEPSMA, com atendimento de
segunda-feira a sexta-feira nos turnos manha (08h00 as 11h00), tarde (14h00 as
17h00) e noite (18h30 as 21h30), e podendo ser realizados trabalhos aos
sébados, através de agendamento prévio.
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Secéo |

Do Atendimento a Comunidade Interna

Art. 29 Os(as) estudantes dos cursos da FACEPSMA poderdo utilizar a
Brinquedoteca, mediante solicitacdo de autorizacdo a Coordenacdo, para a
realizacdo de atividades de ensino, pesquisa, extensao e estagio.

Art. 30 Os(as) docentes dos cursos da FACEPSMA poderdo utlizar a
Brinquedoteca, para a realizacdo de aulas praticas, minicursos e oficinas com os
estudantes de graduacdo, mediante agendamento prévio e apresentacdo do
planejamento das atividades.

Art. 31 Os(as) filhos(as) de estudantes, servidores(as) e professores(as) dA
FACEPSMA e dos demais setores da Entidade Mantenedora, serdo atendidos
mediante cadastro realizado a cada periodo letivo e no horéario estabelecido no
cadastro.

Art. 32 Para os filhos dos estudantes dos cursos de graduacéo e pos graduacao
da FACEPSMA que néo estejam cadastrados sera permitida a visitacdo em dias
agendados com o intuito propiciar a vivéncia do ladico as criancas.

Paragrafo unico. A visitacdo dos filhos dos estudantes sera permitida por até
trés vezes, apos a terceira visita sera exigido o cadastramento.

Art. 33 As criangcas com deficiéncia cadastradas terdo direito a um apoiador,
cuidador ou intérprete de LIBRAS (no caso da surdez), durante a sua
permanéncia na Brinquedoteca.

Paragrafo Unico. As criangas com deficiéncia que n&o oralizam seréo atendidas
em suas necessidades e terdo direito ao uso da comunicagao suplementar e
alternativa, para o desenvolvimento da linguagem e das habilidades
comunicativas.
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Secéo Il

Do Atendimento a Comunidade Externa

Art. 34 As instituicbes publicas de Educacéo Infantil e Anos Iniciais do Ensino

Fundamental poderdo realizar visitas a Brinquedoteca, com agendamento
prévio.

Art. 35 A visita de criancas de instituicbes escolares e nao escolares deve
obrigatoriamente ser acompanhada por adultos responsaveis pelo grupo,
durante toda a permanéncia das criangas na Brinquedoteca.

8 1° A Brinquedoteca ndo se responsabilizara por nenhuma crianga durante a
visitacdo, sendo esta responsabilidade do adulto responsavel.

§ 2° Para a visitacdo serdo permitidas, no maximo, 20 (vinte) criancas, com a
presenca de, no minimo, dois adultos responsaveis pelas criancas.

Art. 36 As visitas, tanto de criancas como de adultos, devem ser pré-agendadas
com antecedéncia de no minimo 15 (quinze) dias, pessoalmente ou através do
e-mail das coordenacdes de curso.

§ 1° O agendamento da visita sera confirmada pela Coordenagéo, a Equipe
Técnica ou os(as) bolsistas.

§ 2° As visitas sO ocorrerdao mediante confirmacédo do agendamento;

§ 3° Dependendo da necessidade, a Coordenagdo podera marcar um encontro
presencial para a efetivacdo do agendamento.

Secao lll

Das reservas e horarios

Art. 37 E de competéncia da Coordenac&o da Brinquedoteca a organizacdo de
horarios mediante analise dos planejamentos previstos.
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Art. 38 Para o agendamento das aulas praticas, minicursos e oficinas, os(as)
docentes dos cursos da FACEPSMA que pretendem realizar atividades com
os(as) estudantes na Brinquedoteca deverdo entregar planejamento das
atividades a serem realizadas, indicando dia e horario com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias.

8 1° Apos andlise e aprovacdo do CTC, a Coordenagao entrara em contato
confirmando o agendamento das atividades.

Art. 39 Caso a demanda pela Brinquedoteca para realizacdo de aulas praticas,
minicursos e oficinas for maior que a disponibilidade, o CTC podera estabelecer
critérios de prioridades no atendimento.

Secgéo IV

Das Regras de Convivéncia

Art. 40 Serdo adotadas as seguintes regras de convivéncia na Brinquedoteca:

| - Respeitar uns aos outros;

Il - Saber ouvir guando um adulto ou crianca estiver falando;

lIl - Se organizar para falar;

IV - Usar tom de voz agradavel, evitando gritar;

V - Andar devagar no ambiente da Brinquedoteca,

VI - Compartilhar os brinquedos com os colegas;

VII - Usar os brinquedos apenas nas dependéncias da Brinquedoteca,;
VIII - Manter os espacos, jogos e brinquedos organizados;

IX - Conservar 0s jogos e brinquedos;

X - Jogar lixo no lixo e manter a sala limpa;

XI - Resolver os problemas através do didlogo.

Paragrafo unico. A crianca podera ficar na Brinquedoteca somente enquanto o
responsavel estiver nas dependéncias da FACEPSMA.
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Secéao Vv

Das Normas de Seguranca

Art. 41 A Brinquedoteca deve seguir as normas de seguranca previstas na
Legislacéo vigente, oferecendo as seguintes condi¢des: seguranca do local e do
material (espaco, brinquedos e moveis), condi¢cdes para expor brinquedos
adequados aos seus usuarios; boas condicdes de iluminacdo e ventilacao;
existéncia de banheiros préoximos e, se possivel, uma area externa.

Secao VI
Das Penalidades

Art. 42 O descumprimento das normas constantes neste regulamento implicara
na forma de ocorréncia pela coordenacgéo da brinquedoteca.

Art. 43 Caso comprovada a depredacédo e/ou extravio de equipamentos e
mobiliarios da Brinquedoteca, por parte de determinado usuério, este fica
obrigado a ressarcir a despesa correspondente.

TITULO Il
DAS DOSPISCOES FINAIS

Art. 44 A coordenacgdo da Brinquedoteca, ouvido o Conselho Técnico-Cientifico,
podera propor a Conselho Superior da FACEPSMA modificagcdes neste
regulamento.

Art. 45 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacédo da Brinquedoteca,
ouvido o Conselho Técnico-Cientifico, juntamente com a Direcdo da
FACEPSMA, o Conselho Superior e as demais partes envolvidas.
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ANEXO | = RESOLUCAO APROVACAO

RESOLUCAO: Conselho Superior (CONSUP) N° 07/2023 de 19 de abril de 2023 —

Aprova:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento da Brinquedoteca e Quadra Poliesportiva da

FACEPSMA.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

19 de abril de 2023

Neuza Maria Cechetti

Presidente do Conselho de Administragdo Superior
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ANEXO Il - FOTOS
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