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CAPITULO |
DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 1° - O Ndcleo de Educacao a Distancia (NEAD) é um 6rgao executivo da
Faculdade e Centro de Pesquisa Souza Martins - FACEPSMA, subordinado a
Direcdo Académica, com competéncia para implementar as diretrizes para a
Educacdo a Distancia (EaD), estabelecidas no ambito da FACEPSMA, bem
como para garantir a implantacdo, implementacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento do processo educativo na modalidade a distancia, por meio de

acOes didatico-pedagdgicas, tecnoldgicas e administrativas adequadas.

Paragrafo unico: O Nucleo de Educacdo a Distancia e suas unidades

administrativo-pedagodgicas regem-se por este Regulamento.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 2° - O Nucleo de Educacéo a Distancia é constituido por:
l. Coordenacéo Geral;
Il. Coordenacédo Pedagogica;
II. Coordenacéo de Tecnologia e Midias;
V. Designer Instrucional

V. Suporte de TI.

CAPITULO IlI

DAS FINALIDADES E OBJETIVOS DO NUCLEO DE EDUCACAO A
DISTANCIA

Art. 3° - O Nucleo de Educacao a Distancia teré por finalidades:

I- Valorizar o papel da Educacao a Distancia na implantacdo de uma nova cultura

educacional, comprometida com a formacdo do educando em multiplas
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linguagens, com a ampliacdo dos espacos educacionais dos dominios do

conhecimento;

lI- Desenvolver uma cultura institucional favoravel a aprendizagem aberta e a

distancia; incorporacdo da aprendizagem aberta e a distancia;

[ll- Contribuir, por meio da disseminagcdo de programas, conhecimentos e
tecnologia aplicada Educacdo a Distancia, para a melhoria da qualidade e

ampliacdo das possibilidades de acesso ao ensino superior;

IV- Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino presencial,
incorporando a este, recursos pedagogicos e tecnoldgicos proprios da educacéo

a distancia;

V- Implantar, implementar, acompanhar e avaliar cursos na modalidade de
educacao a distancia para os diversos segmentos da sociedade, que envolva a
criagdo de cursos em diversos niveis, utilizando metodologias adequadas ao

ensino a distancia naS seguintes categorias, conforme a legislacdo em vigor:
e Disciplinas para Nivelamento;
e Cursos de Especializagéo;
e Cursos de Aperfeicoamento;
e Cursos de Extenséo;
e Disciplinas on-line, de acordo com a portaria 4059/2004 MEC,;

e QOutros que se fizerem necessarios e que estiverem de acordo com 0s
objetivos da educacéo a distancia, da FACEPSMA e do NEAD.

VI- Oferecer alternativas de formacao e capacitacdo profissional, propiciando o

acesso a educacao universitaria a todas as regiées do Brasil;

VII- Articular o campo institucional, coordenando um sistema integrado e

interativo de educacéo a distancia;

VIII- Buscar e consolidar cooperacdo entre instituicdes locais, nacionais e

internacionais, de modo a atender as novas demandas por uma educacgao mais
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dindmica, de forma efetiva e sem riscos de reduzir a qualidade dos servicos

oferecidos em funcédo da ampliacdo da clientela e de sua viabilidade econdmica;

IX- Realizar atividades de suporte ao processo de ensino, que envolvem a
criacdo de homepage para professores, biblioteca digital, listas de discusséo
entre alunos e professores, chats, servico de acesso a Internet para discentes e

docentes através do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Art. 4° - O Nucleo de Educacao a Distancia tem por objetivos:
I- Desenvolver, implantar e manter o ambiente virtual de aprendizagem;
[I- Gerenciar cursos de graduacao e pos-graduacdo na modalidade a distancia;

[ll- Apoiar as coordenacfes de curso no desenvolvimento e oferecimento de
disciplinas na modalidade a distancia e/ou semipresenciais, desenvolvidas no
limite de até 20% (vinte por cento) da carga horéria total do curso de graduacao;

IV- Gerenciar cursos de  nivelamento na modalidade a distancia e/ou

semipresenciais;

V- Apoiar os docentes e discentes na utilizacdo das ferramentas da educacéo a
distancia,;

VI- Incentivar o professor e o aluno da modalidade a distancia a adquirirem um

perfil de pesquisador, com base numa postura investigativa, propositiva,

integradora, critica e criativa;

VII- Promover a formacao continuada de professores e alunos de educacéo a
distancia;

VIII- Promover acdes interdisciplinares nos cursos e disciplinas oferecidas na
modalidade a distancia;

IX- Aprovar o material didatico a ser utilizado na educacao a distancia,;

X- Disponibilizar os recursos tecnolégicos de informacdo e comunicagdo no
ambiente virtual de aprendizagem para a eficiente integracdo entre o0s

professores e o0s alunos matriculados nos cursos a distancia da FACEPSMA;

XI- Disponibilizar a professores e alunos equipe de apoio, qualificada para o
trabalho com educacéo, na modalidade a distancia;
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XIll- Adotar mecanismos que facilitem o uso das novas tecnologias de informacéo
e comunicacao, promovendo a acessibilidade dos usuéarios do ambiente virtual

de aprendizagem.
CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DO NEAD

Art. 5° - S&o atribuicbes da Direcdo Académica, junto ao NEAD:

I- Consolidar a EaD como modalidade educacional, ampliando a democratizacao
do acesso a educacdao superior, profissional, cientifica e tecnologica de acordo

com o PDI;
lI- Direcionar e estruturar as diretrizes de funcionamento dos cursos EaD;

[1l- Articular planejamento e a¢fes junto a Supervisdo Geral e Coordenacdo de
EaD, além de setores e equipes da Educacgédo a Distancia da FACEPSMA;

IV- Promover a formacdo continuada do pessoal docente e técnico-

administrativo relacionado a modalidade EaD;

V- Promover e apoiar acdes de cooperagcdo com instituicdes locais e regionais
com o objetivo de desenvolver a EaD em parcerias;

VI- Auxiliar a prestagao de contas de recursos financeiros oriundos de programas

especificos, quando utilizados nos cursos ou projetos de EaD;
VII- Incentivar a utilizagcdo de novas tecnologias de apoio ao ensino;

VIlI- Representar a EaD ou indicar representante em eventos, reunides, foruns,

congressos;

IX- Gerenciar os recursos humanos dentro da equipe atuante no NEAD em

conjunto com a Supervisao Geral;

X- Encaminhar aos 6rgaos competentes, quando forem por eles solicitados,

relatérios técnicos e financeiros;
XI- Realizar e acompanhar o cadastramento de bolsistas em EaD,;

XIl- Apresentar a Presidéncia relatério anual de gestdo em EaD da sede e polos;

X1l - Divulgar as agdes do NEAD;
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XIV- Administrar e acompanhar a aplicacdo financeira dos recursos liberados

para o desenvolvimento e a oferta dos cursos em EaD;

XV- Encarregar-se da aquisicdo, manutencao e renovacao materiais utilizados

em EaD; de equipamentos e materiais utilizados em EaD;

XVI- Efetuar a aquisicdo/reproducdo de materiais didaticos, bem como

acompanhar o processo licitatorio e emitir parecer quanto a proposta vencedora;

XVII - Exercer outras atribuicbes delegadas pela gestéo institucional.

Art. 6° - Ao Instituto de Educacgéo opera junto ao NEAD e tem as suas acodes

articuladas com a Direcdo Académica, com as seguintes atribuicoes:

|- Assessorar a coordenacdo do NEAD na gestao dos cursos e nas atividades
EaD;

[I- Exercer atividades de supervisao geral do Programa Institucional de EaD;

[ll- Acompanhar os processos de ensino relativos a modalidade EaD em todos

0s niveis educacionais;

IV- Incentivar o uso das metodologias de EaD na oferta de componentes

curriculares na modalidade presencial;
V- Incentivar a realizagédo de eventos cientificos relacionados & modalidade EaD;

VI-Acompanhar 0s processos de criacdo, reestruturacdo, extingao,

cadastramento e reconhecimento de cursos na modalidade EaD;

VII- Realizar o planejamento e desenvolvimento dos processos seletivos de

alunos, em parceria com as coordenacoes;

VIIl- Analisar os relatérios de desenvolvimento dos cursos elaborados pelos
coordenadores de curso e coordenadores de polo e criar estratégias juntamente

com a direcéo e coordenacéao geral,

IX- Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados nos cursos em
EaD;

X- Acompanhar as parcerias com instituicdes publicas e privadas nos polos de
EaD;
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XI- Articular com a Comisséo Propria de Avaliacdo (CPA), a avaliacao de todo o

sistema de EaD;

Xll- Assessorar a confec¢do do material didatico destinado aos cursos de EaD

ou de instituigdes fornecedoras;

XIll- Colaborar com o setor de comunicacado e marketing da instituicdo com a

divulgacao dos cursos a distancia.

Art. 7° - S8o atribuicdes da Coordenacdo Geral do Nucleo de Educacdo a
Distancia:
|- Assessorar a coordenacdo de curso do NEAD nas atividades de gestdo

administrativa e pedagogica em EaD;

[I- Analisar, semestralmente, os resultados obtidos pelos alunos matriculados
nos cursos a distancia e nas disciplinas semipresenciais, em parceria com as

Coordenacdes de Curso;

[ll- Elaborar em conjunto com a direcdo, supervisédo e coordenacdes de curso o
Plano de Acédo Semestral do NEAD;

IV- Planejar a execucdo dos cursos de EaD nos niveis de disciplina isolada,
cursos de graduacdo, cursos de poés-graduacdo, cursos de extensdo da
FACEPSMA;

V- Convocar e presidir reunides com coordenadores de cursos de graduacao e
pds-graduacao a distancia, para acompanhar a evolu¢do da modalidade e dirimir

problemas;

VI- Recepcionar e acompanhar as Comissdes de Avaliacdo designadas pelo
Instituto Ensino e Pesquisa (INEP), para todos os atos regulatérios em EaD, in

loco;
VII- Acompanhar e avaliar o desenvolvimento das atividades nos polos;

VIII- Estimular os docentes e discentes a utilizarem as ferramentas de
informacdo e comunicacdo disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA);
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IX- Disponibilizar recursos tecnolégicos para execucdo de cursos e atividades

em EaD;

X- Avaliar procedimentos de implementacao de novas tecnologias utilizadas em
EaD;

XI- Avaliar o material didatico destinado aos cursos de EaD ou de instituicdes

fornecedoras;

Xll- Acompanhar a atualizacao e garantir execucao dos Projetos Pedagdgicos

dos Cursos em EabD;
XIlI- Distribuir o material didatico nos polos do NEAD.

XIV- Prever os recursos humanos necessarios para funcionamento do NEAD,

bem como dos polos;

XV- Coordenar os cursos de capacitacdo em EaD para os professores, tutores e

demais agentes dos cursos de EaD.

Art. 8° - A Coordenacao Pedagdgica é responsavel por acompanhar e apoiar as
acOes de ensino e aprendizagem com o objetivo de facilitar ao maximo o

processo de construcdo do conhecimento.

Art. 9° - S&o atribuices da Coordenacdo Pedagdgica do Nucleo de Educacéo a
Distancia:
|- Assessorar a coordenacao de curso do NEaD nas atividades pedagdgicas em

EaD;

[I- Acompanhar a legislacdo da EaD, adequando-a aos cursos e as atividades

desenvolvidas;

[1l- Acompanhar a execugéo da EaD de acordo com o Programa Institucional de

Educacéo a Distancia (PIEaD) e/ou no Projeto Pedagdgico Institucional (PPI);
IV- Propor acfes didatico-cientificas para os cursos e atividades em EaD,;

V- Orientar e supervisionar com a coordenacdo do curso o projeto pedagdgico

do curso, os projetos de extenséo e atividades de EaD;
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VI- Acompanhar os processos de avaliacdo de aprendizagem dos cursos e
atividades de EaD;

VII- Participar do processo de avaliagcdo institucional no que concerne a EabD,;

VIII- Supervisionar a realizagdo dos encontros presenciais e as atividades de

tutoria dos cursos a distancia;

IX— Assessorar 0s cursos de capacitacdo em EaD para os professores, tutores

e demais agentes dos cursos de EaD;

X- Supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas pelos

coordenadores dos cursos, professores e tutores;

Xl- Assessorar as atividades desenvolvidas pelas demais coordenacdes do

NEAD, no que compete as acdes pedagogico-académicas;

Xll- Encaminhar a equipe de producdo de materiais didaticos relacdo de
professores conteudistas por disciplinas, dos cursos;

Xlll- Analisar em conjunto com os demais membros do NEaD os relatérios de
rendimento académico, propondo estratégias de melhorias para o ensino a
distancia;

XIV- Desenvolver recursos didatico-pedagdgicos para promover a qualidade do
EaD.

Art. 10° - A Coordenacao Pedagogica do NEAD sera exercida por um docente,
de tempo integral, do quadro efetivo, nomeado pela presidéncia, apds consulta
ao Diretor do NEAD.

Paragrafo Unico: Na auséncia da Coordenacdo Pedagdgica, a Coordenacédo

sera exercida pela Coordenacéo de Designer Instrucional.

Art. 11° - A Coordenacédo de Tecnologia e Midias do Nucleo de Educacgéo a
Distancia é responsavel por organizar e acompanhar os processos de
desenvolvimento do curso desde a estrutura fisica, tecnologica e operacional até

a adaptacao, manutencao e resolucdo das questdes relacionadas ao AVA.
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Art. 12° - S&o atribuigcbes da Coordenacéo de Tecnologia e Midias do Nucleo de

Educacao a Distancia:

| - Desenvolver e providenciar a manutengao do site da FACEPSMA e demais

sistemas;
Il - Desenvolver atividades inerentes a plataforma AVA;
[ll- Assessorar e dar suporte a Direcdo e Supervisdo das coordenacdes;

IV- Integrar e disponibilizar informag¢des dos sistemas NEaD com o controle
académico da FACEPSMA;

V- Proceder a manutencédo da infraestrutura de rede e servidores do NEaD;
VI - Criar e manter sistemas para atender as demandas do NEaD;
VII- Criar, supervisionar e atualizar banco de dados do NEaD;

VIll- Responsavel pelo funcionamento adequado do sistema operacional do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Art. 13° - A Coordenacdo de Tecnologia e Midias sera exercida por um
profissional técnico, de tempo integral, do quadro efetivo, nomeado pela Direcao
Geral da FACEPSMA.

Paragrafo Unico: Na auséncia da Coordenacdo de Tecnologia e Midias, a
coordenacao sera exercida por um membro do setor de tecnologia da instituicéo,

indicado pela Direcdo do NEAD a presidéncia.

Art. 14° - Coordenacao de Designer Instrucional do Nucleo de Educacédo a
Distancia é responsavel pela coordenacéo e desenvolvimento dos trabalhos de
planejamento, desenvolvimento e selecdo de métodos e técnicas mais

adequadas ao contexto em que sera oferecido um curso a distancia.

Art. 15° - S&o atribuicbes da Coordenacao de Designer Instrucional do Nucleo

de Educacéo a Distancia:

I- Realizar a gestdo do uso e da qualidade do material didatico do NEAD;
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[I- Orientar e acompanhar processo de elaboracdo de materiais didaticos e

execucao de servicos relativos aos objetos de aprendizagem do NEAD,;

[1I- Definir, junto com o técnico de audiovisuais, procedimentos de gravacao e de
reproducéo de video aulas, CD/DVD, videoconferéncias, bem como a criagéo de

objetos e ferramentas de aprendizagem audiovisuais, entre outros;

IV- Acompanhar o planejamento, a gravacdo e edicdo das video aulas, bem

como a elaboracéo de outras ferramentas e de materiais de aprendizagem;

V- Articular, junto aos cursos em educacao a distancia, a selecdo de materiais

didaticos ja produzidos ou a producéo conjunta de materiais especificos;

VI- Organizar 0o acervo de materiais dos cursos: impressos, video aulas,
videoconferéncias gravadas, filmes e textos complementares propostos e

utilizados pelos professores, entre outros;

VII- Avaliar a qualidade da producdo do material didatico e o ambiente de

aprendizagem;
VIII- Elaborar e encaminhar relatérios solicitados pela Direcdo do NEAD;

IX- Elaborar roteiro de producdo de materiais didaticos impressos, mantendo-o
atualizado e em conformidade com as diretrizes dos Referenciais de Qualidade

para a Educacado Superior a Distancia, estabelecidos pelo MEC;

X- Avaliar o nivel de qualidade dos livros didaticos e servicos técnico-
pedagdgicos e, conforme deliberacao, providenciar o respectivo ISBN junto ao
setor de biblioteca da Instituicao;

XI- Atestar o recebimento dos materiais didaticos do NEAD, juntamente com as

demais coordenacdes;

XIl- Providenciar a diagramacéo dos livros didaticos, de folders e de outros

materiais didaticos do NEAD;

XIlI- Planejar, juntamente com as coordenac0des, a aquisicdo e a reproducao de

materiais didaticos e as estratégias de seu uso;

XIV- Providenciar a revisdo textual dos materiais didaticos impressos, incluindo
a verificagdo das normas da ABNT e dos critérios referenciais de qualidade da
Educacao Superior a Distancia, estabelecidos pelo MEC;
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XV- Verificar a adequacéo do livro didatico a ementa das disciplinas, junto com
a coordenacdo de curso, observando-se a integracdo entre as unidades de

aprendizagem e os principios que orientam os cursos de EaD.

Art. 16° - A Coordenacao de Designer Instrucional sera exercida por um docente,

de tempo integral, do quadro efetivo, nomeado pela Presidéncia da Instituicao.

Paragrafo unico: Na auséncia da Coordenacédo de Designer Instrucional, a

coordenacao serd exercida pela Coordenacao Pedagogica do NEAD.

Art. 17°. Séo atribuicdes da Coordenacado de Curso em EabD:

I- Elaborar o projeto pedagogico do curso, seguindo as orientacdes das Diretrizes
Curriculares Nacional (DCN’s) e do Plano de Desenvolvimento Institucional em
EaD;

[I- Administrar as atividades do curso e coordenar os profissionais nele

envolvidos para o cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso;

[ll- Trabalhar de forma integrada com a equipe do NEAD, estimulando a reflexdo
critica sobre os contetdos e as demais agoes;

IV- Orientar os professores conteudistas quanto a elaboracdo do material
didatico a ser utilizado na disciplina, respeitando os planos das disciplinas e

demais orientaces do projeto pedagdgico do curso;

V- Acompanhar e orientar os tutores, em conjunto com a Coordenacgao
Pedagogica do NEAD, quanto as necessidades especificas dos alunos do curso

gue coordena;

VI- Orientar e supervisionar os professores das disciplinas na execucao das

atividades a eles atribuidas;

VII- Coordenar e acompanhar os processos de avaliacdo da aprendizagem dos

alunos;

VIII- Programar capacitacdes especificas para o curso, para professores e

tutores envolvidos no processo;

IX- Planejar e conduzir reuniées pedagdgicas;
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X- Propor os termos do processo seletivo de tutores a distancia ou presenciais;

XI - Analisar o desempenho dos tutores na interagdo com os alunos;

Xll- Acompanhar a atuagcdo dos professores e tutores no AVA e nas redes

sociais;
XIllI- l1dentificar juntamente com a coordenacao geral os fatores de evaséo;

XIV- Analisar a qualidade do trabalho desenvolvido durante o curso, por meio da
participacdo nos foruns, chats e demais meios de interacdo entre professores e

alunos;
XV- Acompanhar 0s encontros presenciais e demais atividades presenciais;

XVI- Encaminhar a Supervisdo e a Coordenacao Geral do NEAD relatorios das

atividades desenvolvidas no curso;

XVII- Encaminhar ao Coordenador Geral e Coordenacao Pedagogica relatérios
a respeito das atividades desenvolvidas pelos professores e tutores;

XVIII- Participar das reunides do Colegiado do NEAD, bem como das reunides

pedagogicas e cursos de formacao.

XIX— Participar do processo de selecao de professores e de tutores;

XX - Elaborar o cronograma de atividades do curso;

XXI- Promover a abertura do curso no polo, juntamente com Dire¢cdo do NEaD;

XXII- Desenvolver junto com a equipe de trabalho, projetos de extensao,
pesquisa e eventos académicos, visando a aprendizagem interdisciplinar dos

dos conteudos;

XXIII- Articular com o Servi¢co de Apoio Psicopedagdgico (SAPP) o atendimento

e as orientacfes a docentes e discentes de EaD;

XXIV- Orientar e controlar o desenvolvimento das atividades complementares

dos académicos.

Art. 18° A Coordenacdo do Polo de Apoio a Distancia sera exercida por um

profissional com habilidades e competéncias na gestdo administrativa e
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pedagdgica, com tempo integral, contratado pela FACEPSMA, no qual exercera

suas atribuicdes em polo a distancia.

Paragrafo unico: A Coordenacéo do Polo de Apoio a Distancia é indicado pela
Direcdo do NEAD e nomeado pela Diregao Geral da FACEPSMA.

Art. 19° - Sdo atribuicbes da Coordenacéo do Polo de Apoio a Distancia:

I- Coordenar e manter a infraestrutura tecnologica, administrativa e pedagdgica

do polo;

[I- Promover articulacdo com as instituicbes conveniadas com o polo, visando
gerenciar as condicfes pactuadas para o desenvolvimento dos projetos

especificos;
[ll- Acompanhar o gerenciamento administrativo e pedagogico dos tutores;

IV- Elaborar relatérios mensais das ag¢fes académico-administrativas

desenvolvidas;

V- Acompanhar e avaliar a estrutura de atendimento dos polos nos diversos
aspectos: infraestrutura, recursos humanos, equipamentos e mobiliario, internet,
cursos ofertados, ndmero de alunos e demais aspectos, promovida pela

Comissao Propria de Avaliacéo (CPA) ;

VI- Promover encontros, seminarios, conferéncias e atividades com a equipe que

atua no polo;

VII- Fazer o levantamento da necessidade e da demanda de oferta de cursos

nos niveis de graduacao, extenséo e pds-graduacao no polo;

VIII- Fortalecer o desenvolvimento das acdes socioculturais e educativas de
iniciativa do polo;
IX- Auxiliar o Nucleo de Educacao a Distancia no que concerne as informacdes

e acgoes relativas ao polo;

X- Realizar levantamento e planejamento das necessidades de materiais de

consumo e materiais didaticos dos cursos ofertados no polo;

XI- Controlar a distribuicdo de recursos materiais de consumo dos cursos

ofertados no polo;
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XIl- Orientar os tutores de polo sobre os procedimentos com relacdo ao

funcionamento do polo;

XIlI- Viabilizar a interacdo com o NEAD (polo sede), propondo ac¢des necessarias
para o fortalecimento das a¢des do polo, bem como informar o mesmo sobre o

funcionamento geral do polo;

XIV- Realizar a gestdo de administracdo, financas e de pessoal, planejando
acOes, elaborando planilhas orcamentarias e supervisionando as atividades

administrativas, financeiras e de pessoal do polo;

XV- Apresentar a Diregdo do NEAD relatério das atividades desenvolvidas e de
cursos oferecidos a distancia, como subsidio a elaboracdo de propostas a

orcamentarias;

XVI- Supervisionar, em conjunto com o NEAD o controle da frequéncia da equipe

do polo;
XVII- Responsabilizar-se pelo patrimdénio do polo;
XVIII - Participar dos encontros no polo;

XIX- Manter contato com a Direcdo do NEAD, a fim de estar ciente de toda a
dindmica desenvolvida nos polos, contribuindo para a solucdo de possiveis

problemas que dificultem o bom andamento do polo;
XX- Participar do processo de selecdo de tutores;

XXI- Intermediar as relacdes entre os professores, tutores e equipe de apoio

académico-administrativo.

Art. 20° - A Secretaria Académica da FACEPSMA estéa vinculada diretamente a
Direcdo Académica atendendo a todas as demandas da educacao presencial e

a distancia.

Art. 21° - A Secretaria Académica compete:
I- Inscrever os candidatos a selecdo e admissao;

ll- Proceder a matricula dos alunos;
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[ll- Expedir documentacéo escolar geral,

IV - Expedir diplomas e certificados;

V - Organizar e manter atualizados arquivos e ficharios;

VI - Manter o controle dos registros académicos;

VIl — Elaborar a proposta do calendario académico anual;

VIl - Manter atualizado o cadastro de todos os alunos;

IX— Realizar backup diério dos arquivos da SEGEA, no servidor;

X— Responsavel pelo controle dos académicos inseridos nos programas
PROUNI e FIES;

XI- Elaborar, alimentar e subsidiar o senso da educacéo superior, em conjunto

com os demais 6rgaos e departamentos;

Xll- Executar outros trabalhos que lhes sejam atribuidos pelo diretor académico

Ou por instancias superiores.

Art. 22° - O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os funcionéarios
nao docentes, tem sob sua responsabilidade os servicos administrativos e
técnicos de apoio necessarios ao normal funcionamento das atividades de
ensino, pesquisa e extensdao da FACEPSMA da educacdo presencial e a

distancia.

Art. 23° - Os colaboradores da FACEPSMA séo contratados sob o regime da
legislacao trabalhista, estando sujeitos ainda, ao disposto no Regimento Geral,
e nas demais normas expedidas pelos 6rgdos da administracdo superior da

instituicao.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS DOCENTES

Art. 24° — O corpo docente do Nucleo de Educacédo a Distancia é formado por

professor conteudista, professor de disciplina e tutor presencial e a distancia.
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Paragrafo Unico: O docente do NEAD de acordo com suas competéncias e

habilidades podera exercer mais de uma funcéo, concomitantemente.

Art. 25° - Os professores conteudistas estdo subordinados a Coordenacgao
Pedagdgica, a Coordenacéo de Designer Instrucional e aos Coordenadores de

Curso, exercendo as seguintes atribuicdes:

I- Redigir o material didatico da disciplina conforme o projeto pedagdgico do
curso (PPC);

[I- Produzir material para o ambiente virtual de aprendizagem;

[ll- Gravar o conteudo nas midias ou sugerir professor especifico para a tarefa,

guando for o caso;

IV- Interagir com a Coordenacdo de Tecnologia e Midias para utilizar dos

recursos disponiveis

V- Elaborar o desenho de texto e do conteddo do curso, de forma a contemplar

0s recursos de tecnologia e midia em sua potencialidade;

VI- Adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia utilizadas para
o desenvolvimento do curso a linguagem da modalidade a distancia em conjunto

com a Coordenacao de Designer Instrucional;

VII- Assessorar o professor da disciplina na compreensao do material didatico.

Art. 26° - Os professores das disciplinas seréo orientados pelos Coordenadores

de Curso e terdo as seguintes atribui¢cdes:

I- Conduzir as aulas da disciplina, estimulando a interdisciplinaridade e as
finalidades do NEAD;

[I- Discutir e sugerir elementos para o projeto pedagoégico do curso; Il - Fazer o

planejamento da acao pedagodgica;

IV- Interagir e orientar os alunos nos momentos programados, com apoio dos

tutores a distancia e dos presenciais, se necessario;

V- Participar das videoconferéncias;
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VI- Elaborar os instrumentos de avaliacdo do aluno e atividades da disciplina,

sob sua responsabilidade;
VII- Efetuar a correcao das avaliagoes;
VIII- Organizar e participar de féruns e chats e o cronograma das

IX- Lancar as notas dos alunos no sistema académico, observando os prazos
estipulados pela FACEPSMA.

Art. 27° - S&o atribuicbes do Tutor Presencial:

I- Conhecer o PPC do curso e o material didatico das disciplinas sob sua

responsabilidade, demonstrando dominio de conteudo;

[I- Conhecer a estrutura de funcionamento do polo onde atua; Il - Participar das

atividades de capacitacdo/avaliacéo;

IV-Conhecer o cronograma da disciplina e das avaliagdes, sob sua

responsabilidade;

V- Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que atua,

orientando os estudantes para a sua utilizagao;

VI- Incentivar os estudantes a participarem das atividades oferecidas pelas

disciplinas em que atuam tanto as presenciais quanto a distancia;

VII- Auxiliar os alunos no processo de ensino-aprendizagem e no uso das

diversas tecnologias de informacgédo e comunicacao utilizadas;

VIII- Estar presente no polo, no horério previsto, para atendimento e orientacao

dos estudantes;

IX- Orientar os estudantes nas aulas praticas e trabalhos em grupo estabelecidos

pelo professor da disciplina;

X- Orientar, através da préatica, o estudante para a metodologia da EaD,

enfatizando a necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem;

XI- Familiarizar o estudante com o habito da pesquisa bibliogréfica (sugerida ou
ndo no material didatico), no sentido do aprofundamento e atualizacdo dos

conteudos das disciplinas;
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XIll- Assistir o estudante, individualmente ou em grupo, visando orienta-lo para a

construcdo de uma metodologia propria de estudo;

XIll- Atuar como facilitador do contato entre o aluno, a Instituicdo e o conteudo,

podendo mediar discussdes com os professores das disciplinas;
XIV- Discutir e esclarecer as duvidas de conteudo;

XV- Conduzir os encontros presenciais, bem como a aplicacdo das avaliacdes

presenciais;

XVI-Patrticipar de encontros, atividades culturais, videoconferéncias e seminarios

presenciais programados pela Coordenacao do Curso;

XVII- Emitir relatério mensal de desenvolvimento de conteudo da disciplina e o

registro de frequéncia semanal dos alunos, ao professor da disciplina;

XVIII- Manter-se em comunicacdo permanente com o professor da disciplina,
bem como com o Coordenador do Curso;

XIX- Orientar os alunos com relacdo ao ambiente virtual de aprendizagem de

forma sincrona ou assincrona;
XX- Auxiliar os alunos na organizacao dos estudos;

XXI- Auxiliar a realizacao dos estagios e das atividades complementares; XXII -

Esclarecer os alunos quanto aos procedimentos académicos;

XXIII- Auxiliar o professor de disciplina na elaboracéo, preparacdo e execucao

de atividades préticas presenciais;

XXIV- Comunicar-se com o0s estudantes ausentes nas avaliacbes por e-
mail/telefone, encorajando-os a recorrer a tutoria a distancia/presencial como

auxilio no processo de aprendizagem.

Art. 28° - S&o atribuicbes do Tutor a Distancia:

I- Conhecer o PPC do curso e o material didatico da disciplina sob sua

responsabilidade, demonstrando dominio do contetudo especifico da area;

[I- Participar das atividades de capacitacdo/avaliacdo de tutores;
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[ll- Auxiliar o professor de disciplina em todas as suas funcdes, inclusive na

capacitacdo e apoio aos tutores presenciais;

IV- Conhecer o cronograma de estudos e das avaliagbes da disciplina sob sua

responsabilidade;

V- Atender as consultas dos estudantes, ajudando-os a encontrar as respostas

e certificando-se de que as duvidas foram sanadas;

VI- Orientar, através da préatica, para a metodologia EaD, enfatizando a

necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem;

VII- Orientar os estudantes sobre a importancia da utilizacdo de todos os

recursos oferecidos para a aprendizagem;

VIII- Encorajar e auxiliar os estudantes na busca de informacfes adicionais nas
mais diversas fontes de informacao: bibliotecas virtuais, enderecos eletrénicos,

bibliotecas, etc;
IX- Participar do processo de avaliacdo do material didatico, quando solicitado;

X- Auxiliar o professor de disciplina na oferta de oportunidades de aprendizagem
através da plataforma (férum, chats, construcdo de paginas das disciplinas,
formacé&o de grupos de estudo virtuais, etc);

~

XI- Acompanhar e atualizar as informacbes pertinentes a sua disciplina na

plataforma;

Xll- Comunicar-se com o0s estudantes ausentes nas avaliacbes por e-
mail/telefone, encorajando-os a recorrer a tutoria a distancia/presencial como

auxilio no processo de aprendizagem;

XllI-Participar de encontros, atividades culturais, videoconferéncias e seminarios

presenciais programados pela Coordenacéo do Curso;

XIV- Cumprir com pontualidade os horarios de atendimento aos estudantes, bem

como as tarefas designadas pela Coordenac¢éo do Curso;

XV- Emitir relatérios periddicos a Coordenacdo do Curso com o registro da
participacdo do estudante, suas principais duvidas e respectivas orientacées e

encaminhamentos, e registros de informacgfdes sobre os tipos e os niveis de
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dificuldades que os estudantes apresentam em relacéo a tépicos das disciplinas

e respectivo material didatico.

XVI- Auxiliar os alunos no processo de ensino-aprendizagem e no uso das

diversas tecnologias de informacgao e comunicacao utilizadas.

CAPITULO VI

DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DOS POLOS

Art. 29° - O polo sede é o espaco dotado de uma infraestrutura organizacional e
funcional (humana, fisica e logistica) de funcionamento, reservado para as
atividades pedagodgico-administrativas do NEAD e para o atendimento aos
estudantes, constituido com salas de aula, laboratérios de ensino e pesquisa,
laboratérios de informéatica, biblioteca, recursos tecnolégicos, entre outros;
compativeis com a demanda de educacao a distancia e com 0s cursos que serao

ofertados.

Art. 30° - O Polo de Apoio a Distancia € uma unidade operacional para o
desenvolvimento descentralizado da educacdo a distancia, com vinculacdo
direta ao NEAD.

Art. 31° - O Polo de Apoio a Distancia conta com a seguinte estrutura de pessoal:
I- Coordenador do Polo;
[I-Tutores presenciais e a distancia e

[ll-Pessoal técnico-administrativo de apoio.

Art. 32° - O Polo a Distancia apresenta estrutura fisica conforme legislacéo
vigente, composta de: Biblioteca, Laboratorio de Informética, Laboratdrios
especificos em conformidade com cada projeto de curso ofertado, salas de aula,

sala de coordenacao secretaria e tutoria.
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Paragrafo unico: Toda a infraestrutura da educacéo a distancia, seja no polo
sede ou em polo a distancia devera obedecer as normas de acessibilidade para
portadores de necessidades especiais, vinculadas ao Plano de Acessibilidade

Institucional.

CAPITULO VII

DA PRODUCAO DO MATERIAL DIDATICO-PEDAGOGICO

Art. 33° — Para elaboracédo de material didatico-pedagdgico sera nomeada, pelo
NEAD/FACEPSMA, uma Equipe Multidisciplinar.

Art. 34° - A Equipe Multidisciplinar sera composta por:

|- Coordenacéo Pedagdgica - responsavel por acompanhar e apoiar as a¢des de
ensino e aprendizagem com o objetivo de facilitar a0 maximo o processo de

construcdo do conhecimento;

- Coordenacdo de Tecnologias e Midias - responsavel por organizar e
acompanhar os processos de desenvolvimento do curso desde a estrutura fisica,
tecnolégica e operacional até a adaptacdo, manutencdo e resolucdo das

guestdes relacionadas ao AVA.

[lI- Coordenacéo de Designer Instrucional — responsavel pela definicdo entre os
diferentes profissionais trabalhadas. Também a concepcao de aprendizagem e
as midias a serem responsavel por fazer a adequacao dos materiais e

elaboracao de alguns componentes do curso (guias de estudo, por exemplo);

IV- Professor Conteudista - responsavel por estruturar todo o conteudo da

disciplina, na area de conhecimento;

V- Revisor - profissional que executa a correcao ortogréafica, segundo a norma
culta da Lingua Portuguesa e aspectos textuais, como coeréncia do texto;
VI- Diagramador - responsavel pelo projeto grafico e pela diagramacédo do

material didatico do curso;

FACEPSMA
Nucleo de Educacéo a Distancia (NEAD)

22



Faculdade e Centro de Pesquisa Souza Martins

VII- Professores Tutores - profissionais “polivalentes”, responsaveis por fazer a
mediacdo personalizada entre os estudantes e o curso, incluindo, entre outras,

respostas as questdes relacionadas ao contetudo e metodologia de estudos;

VIII- Equipe técnica do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) - responsavel

pela adaptacdo, manutencéo e resolucédo das questdes relacionadas ao AVA.

CAPITULO VIII

DAS AVALIACOES DA APRENDIZAGEM E CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 35° - Em cada disciplina dos cursos de graduacdao na modalidade de EaD,
serdo realizadas avaliacOes presenciais (uma para cada disciplina), a partir de
temas selecionados pelos docentes. Das avaliagbes presenciais constam
guestdes discursivas e objetivas, cuja afericdo de grau sera de 50% (cinquenta
por cento) da pontuacdo total para as questdes discursivas e os outros 50%

(cinquenta por cento) para as questdes objetivas.

Art. 36° - Na modalidade de EaD o percentual estipulado para composicao da
nota final na avaliacdo presencial € de 60%, caracterizando-se, assim, a
prevaléncia desta avaliacdo sobre as demais, que corresponderdo aos 30%

restantes.

Art. 37° - Os demais pontos (40% da nota final) na modalidade de EaD serao
atribuidos as avaliacfes a distancia. Tais atividades serdo desenvolvidas de
forma individual ou coletiva, através da plataforma AVA. Poderdo compor as
avaliacOes a distancia as participacdes em foruns de discusséo, seminarios
virtuais, chats, confeccdo de resenhas, etc. A periodicidade destas atividades
assim como a pontuacao atribuida fica a critério do professor responsavel pela

disciplina.

Paragrafo Uunico - Devem ser utilizados em cada semestre, no minimo, dois

instrumentos diferentes de avaliagcdo para obtencédo da nota em cada disciplina.
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Art. 38° - Na modalidade de EaD é facultado ao aluno o direito de fazer prova
substitutiva para majoracdo de sua média semestral. A prova substitutiva
substitui a nota semestral obtida na disciplina. A nota dessa avaliacéo
corresponde de zero a dez pontos, no qual sera utilizada para majoracao da sua
nota na disciplina. Essa avaliacdo sera realizada a critério do aluno, quando o

mesmo nao atingir a média exigida para aprovacao.

Art. 39° - O modelo pedagogico contempla a realizagdo de encontros presenciais
obrigatérios, tais como: prova presencial, prova substitutiva, estagios
obrigatorios, defesa de trabalho de concluséo de curso e atividades relacionadas
a laboratérios de ensino, de acordo com a legislacdo vigente — Art. 1.°, 81.° do
Decreto n.°5.622, de 19 de dezembro de 2005, que regulamenta o Art. 80 da Lei
n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, bem como, 0s encontros presenciais. As
provas sdo aplicadas de acordo com o calendario académico e realizadas no

polo de apoio presencial. Sao individuais e sem consulta.

Art. 40° - Durante os modulos e o andamento das disciplinas na modalidade de
EaD, atividades avaliativas sdo realizadas de forma on-line, no AVA,
correspondentes a 30% da composicao da nota semestral. Essas atividades sé&o
compostas por questionarios, trabalhos académicos, seminarios, féruns, entre
outros. Assim, estdo previstas trés atividades de estudo para cada disciplina,
duas atividades avaliativas e um forum, que contemplem Conhecimentos Gerais
(CG), Conteudos Especificos (CE) e Pratica dos Conhecimentos Adquiridos
(PCA): um projeto de pesquisa ou um estudo de caso ou a resenha de um livro,

entre outras, de acordo com orientacdes do professor e objetivos da disciplina.

Art. 41° - Em cada disciplina dos cursos de graduac&o na modalidade presencial
gue contempla os 20% em EaD, serao realizadas avaliagdes presenciais (duas
para cada disciplina), a partir de temas selecionados pelos docentes. Das

avaliagdes presenciais constam questdes discursivas e objetivas, cuja afericdo
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de grau sera de até 70% (setenta por cento) da pontuacao total para as questdes

discursivas e até 30% (trinta por cento) para as questdes objetivas.

Art. 42° - Na modalidade EaD 20% da carga horéria total do curso de graduacao
presencial o percentual estipulado para composicdo da nota bimestral na
avaliacao presencial € de 60%, caracterizando-se, assim, a prevaléncia desta

avaliacao sobre as demais, que corresponderéo os 40% restantes.

Art. 43° - Os demais pontos (40% da nota bimestral) na modalidade EaD 20%
da carga horaria total do curso de graduacdo presencial serdo atribuidos as
avaliacdes a distancia. Tais atividades serdo desenvolvidas de forma individual
ou coletiva, através da plataforma AVA. Poderdo compor as avaliacbes a
distancia as participacdes em féruns de discussdo, seminarios virtuais, chats,
confeccdo de resenhas, etc. A periodicidade destas atividades assim como a

pontuacéo atribuida fica a critério do professor responsavel pela disciplina.

Art. 44° - Na modalidade EaD 20% da carga horéria total do curso de graduacao
presencial o aproveitamento académico € avaliado mediante 02 (duas)
verificacbes semestrais da aprendizagem, durante os periodos letivos,
denominadas, simplesmente, de N1 e N2, com pesos diferentes, sendo N1 com
peso 1 e N2 com peso 2, expressando-se o resultado de cada avaliagdo, em
notas de zero a dez, com arredondamentos de 0,0 (zero) ou 0,5 (meio) ponto na

média final.

Paragrafo 1° - As notas semestrais na modalidade EaD 20% da carga horaria
total do curso de graduacao presencial advém de avaliagbes cognitivas (provas
tedricas ou praticas) correspondentes a um minimo de 60% dos seus totais e
atividades formativas (trabalhos individuais, trabalhos em grupo, seminarios,
visitas técnicas, producdes de artigos, apresentacbes orais de trabalho,
participacbes em eventos do curso, participagcdes em grupos de estudos e
de pesquisa) correspondentes a até 40% restantes dos totais.
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Paragrafo 2° - Devem ser utilizados em cada bimestre, no minimo, dois

instrumentos diferentes de avaliacdo a cada nota (N) conferida ao aluno.

Paragrafo 3° - Na modalidade EaD 20% da carga horéria total do curso de
graduacgdo presencial é facultado ao aluno o direito de fazer 1 (uma) prova
substitutiva para majoracao de sua média semestral, escolhida entre uma das 2
(duas) verificacdes semestrais, caso a requeira, sendo exigido todo o contetudo

ministrado ao longo do semestre letivo.

Art. 45° - O rendimento escolar do aluno na modalidade EaD com a porcentagem
pré definida no PPC da carga horaria total do curso de graduacédo presencial €
apurado por disciplina, aferido em 2 (duas) notas adquiridas ao longo o semestre
e que contenham valores entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez) conforme esté descrito no
Regimento da Faculdade FACEPSMA.

Paragrafo Unico - Fica extinto o exame final para todos os efeitos.

Art. 46° - Sera considerado aprovado, na disciplina, o aluno que obtiver média

de aproveitamento final igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico - Independente dos demais resultados obtidos, é considerado
reprovado na disciplina o aluno que nédo obtenha, ao final do periodo, frequéncia
de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades
presenciais programadas.

Art. 47° - Por serem propriedade intelectual dos professores e material da
FACEPSMA, as provas, depois de dado vistas ao aluno, na aula subsequente
ao término da correcdo, serdo arquivadas pelo periodo de 1 (um) ano e

incineradas ao final do prazo.

Art. 48° - Os demais trabalhos de propriedade intelectual e material do aluno

serdo devolvidos depois da correcéo e atribuicdo da respectiva nota.
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Art. 49° - Os materiais destinados a facilitagdo pedagogica das aulas, como
slides, resumos, fichas e outros sdo propriedade do professor, podendo se
decidir sobre sua fonte de estudos e socializacdo entre os alunos, desde que

nao seja a Unica apresentada.

Art. 50° - A avaliacdo do desempenho escolar - parte integrante do processo de
ensino e de aprendizagem - € feita por disciplina e incide sobre o aproveitamento

escolar e frequéncia.

Art. 51° - O aluno que, por motivo de doenca, ndo se fizer presente nas
avaliacdes presenciais devera, no prazo de dois dias Uteis apos a vigéncia do

atestado, apresentd-lo a Secretaria Académica para justificativa da(s)

auséncia(s).

Art. 52° - A avaliacao do rendimento académico é€ feita por disciplina, incidindo
sobre o aproveitamento, expressando-se o resultado de cada avaliacdo, em

notas de zero a dez.

Paragrafo 1°- Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliagdo e a
responsabilidade do controle de frequéncia dos alunos, devendo o coordenador
do curso supervisionar o cumprimento desta obrigacéo, intervindo em caso de

omissao.

Paragrafo 2° - E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo
autorizados pelo professor quando da elaboracao dos trabalhos de verificacdo
parcial ou de qualquer outra atividade, que resulte na avaliagdo de
conhecimento, por atribuicbes de notas, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes

cabiveis por ato de improbidade

Art. 53° - O aluno que deixar de comparecer as avaliacbes de aproveitamento
nas datas fixadas, pode requerer, mediante justificativa e no prazo previsto, uma

prova repositiva para cada disciplina, de acordo com o calendério escolar.
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Art. 54° - E concedida revisdo de nota, desde que devidamente fundamentada
pelo aluno, por meio de requerimento dirigido ao coordenador de curso, no prazo

de trés dias uteis, apos a divulgacdo do resultado.

Paragrafo 1° - De posse do requerimento, o coordenador encaminhara o pedido
juntamente com copia da prova para o professor regente da disciplina que, em
prazo nado superior a 24 horas, publicara, junto a Coordenacéo, o seu parecer de

revisao para mais, para menos ou de manutencéo da nota aplicada ao aluno.

Paragrafo 2° - Persistindo o resultado desfavoravel ao discente e entendendo o
mesmo que deva recorrer, depois de informado, em prazo ndo superior a 24
horas, o aluno, mediante o pagamento da taxa estabelecida, requerera a
constituicdo de banca composta por 3 (trés) professores da éarea de

conhecimento para analise do mérito.

Paragrafo 3° - A banca, de posse da(s) copia(s) da(s) avaliacdo(des) e em prazo
nao superior a 24 horas, revisara a nota do aluno aumentando-a, diminuindo-a
ou mantendo-a. Os resultados deverao ser encaminhados a Coordenacéo para

os devidos e necessarios encaminhamentos.

Art. 55° - A verificacdo do processo de ensino e de aprendizagem faz-se, em
cada disciplina, considerando a assimilacdo progressiva de conhecimento e a
aquisicdo de habilidades cognitivas tedricas e praticas por parte do aluno e
devera, sobremaneira, dar-se por intermédio da aplicacdo de provas escritas

e/ou orais, tedricas e/ou praticas, e da prescricdo de trabalhos individuais ou em

grupo.

Art. 56° - Seré considerado aprovado, na disciplina, o aluno que obtiver média

de aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 57° - E promovido para o semestre seguinte o aluno aprovado em todas as

disciplinas. O aluno reprovado sera retido caso a carga horaria das
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dependéncias ultrapasse 50% da carga horéria do seu periodo regular, sem

prejuizo das disciplinas em que foi aprovado.

Art. 58° - O aluno nao aprovado em qualquer/quaisquer disciplina(s) por nao ter
alcancado a nota exigida repete a(s) disciplina(s), na forma de dependéncia,

atendendo as exigéncias de aproveitamento estabelecidas.

Art. 59° - Os alunos que tenham extraordinério aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderao ter abreviada a duracéo dos

seus cursos, de acordo com as formas dos sistemas de ensino.

Art. 60° - As avaliacdes do desempenho dos estagios, clinicas, trabalhos de
conclusao de curso e atividades complementares e praticas curriculares teréo

regulamentacéao proépria.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61° - Este regulamento abrange tanto a modalidade EaD quanto a
modalidade presencial, onde a carga horéria total a distancia dos cursos a serem
ofertados na graduacdo presencial seram dospostas em seus Projetos
Pedagdgicos do Curso — PPC.

Art. 62° - Os cursos ou programas na modalidade a distancia e as disciplinas
semipresenciais deverdo contar com estrutura de regime académico-
institucional, garantindo aos alunos todos os direitos previstos na modalidade

presencial que se apliguem a modalidade a distancia.

Art. 63° - O NEAD devera dispor de um regulamento préprio para regulamentar
0 Colegiado dos Cursos do NEAD, de acordo com o regulamento institucional de
colegiado de curso.
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Art. 64° - Os cursos que compdem o NEAD deverdo atender as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN’S) com relagdo a criagcdo de um Nucleo Docente

Estruturante especifico.

Art. 65°- As matriculas institucionais e curriculares serao efetivadas, conforme

Regimento Geral da FACEPSMA e de acordo com o edital do vestibular.

Art. 66°- Os cursos e o0s programas a distancia poderéo aceitar transferéncias
externas e internas, mediante disponibilidade de vagas, bem como aproveitar
estudos realizados pelos alunos em cursos ou programas presenciais, de acordo

com o regulamento institucional.

Art. 67° - Os diplomas e os certificados de cursos ou programas a distancia seréo

expedidos pela FACEPSMA e registrados na forma da legislacéo vigente.

Art. 68° - O NEAD contard com toda a infraestrutura de apoio técnico —

administrativo e de assessoria da instituicao.

Art. 69° - Os casos omissos serdo inicialmente verificados no Regulamento
Geral da Instituicdo e caso, néo seja contemplado, resolvidos pelo Colegiado do
NEAD ou encaminhados para o CONSUP.

Art. 70° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo
CONSUP.

Coronel Fabriciano, novembro de 2022.
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